
ONLINE-KURS

*Die Tutorials stehen Ihnen über die gesamte Ausbildungsdauer und ca. 6 Wochen 
danach zur Verfügung. Sie können bei Bedarf beliebig oft wiederholt werden.

Corona hat die Arbeitswelt vermutlich für immer ver-
ändert und sie deutlich digitaler werden lassen. Video-
meetings, digitale Konferenzen und Remote Work 
sind zum Alltag geworden. Das zwingt auch Trainer 
zum Umdenken, wie sie künftig ihre Trainingsformate 
online gestalten und anbieten können. 

In Unternehmen hat sich zunehmend die Meeting-
Software Microsoft Teams für die digitale Zusammen-
arbeit etabliert. Oft wünschen sich diese Kunden daher 
auch von Trainern, ihre Seminare und Workshops auf 
dieser Plattform durchzuführen. Das kann gerade für 
unerfahrene Trainer im Umgang mit Microsoft Teams 
eine Herausforderung sein und das eigene Training so 
zur Stolperfalle werden. Deshalb haben wir eine Schu-
lung für die Software Microsoft Teams entwickelt, die 
speziell auf die Bedürfnisse von Trainern und die Nut-
zung des Tools als Trainingsplattform eingeht.

INHALTE UND METHODEN 

In 2 Live-Online-Trainings und mehreren Video-Tutorials 
lernen Sie alles rund um die Bedienung und das Hand-
ling der Software im professionellen Trainingseinsatz. 
Zudem erhalten Sie methodische Profi-Tipps & Tricks 
sowie Lösungsansätze und können sich mit anderen 
Trainern austauschen. 

MIT UNSEREN BEGLEITENDEN VIDEO-TUTORIALS* 
LERNEN SIE IN IHREM EIGENEN TEMPO, WIE SIE…

eigene Teams und Kanäle anlegen, Meetings und  
Videokonferenzen planen und durchführen.

die Software auch technisch sicher bedienen und 
die Toolbar sinnvoll nutzen.

gemeinsam mit Ihren Kunden Dokumente  
bearbeiten und teilen sowie weitere Apps für Ihr  
Training in MS Teams einbinden.

MICROSOFT TEAMS   
FÜR TRAINER



LEISTUNGEN  
UND UMFANG:

2 Live-Online-Trainings à 120 Min,  
Video-Tutorials (on demand),  

persönlicher Coach als  
Ansprechpartner 

ZEITRAUM:  
Ca. 2 Wochen

PREIS: 
Einzelbucher 590€  

(mind. 6, max. 12 Teilnehmer)

anmeldung@blendedlearning.de

www.blendedlearning.de/weitere-kurse

GEMEINSAM LERNEN IN 
VIRTUELLEN TRAININGS 

Zentrales Element des Lernkonzeptes sind die 
zwei Live-Online-Trainings, in denen Erfahrun-
gen ausgetauscht und praktische Tipps von  
erfahrenen Trainern im Umgang mit dem Tool 
gegeben werden.

MODUL 1: 
Wir zeigen Ihnen die Grundlagen der Soft-
ware und besprechen den Einsatz von Microsoft 
Teams als VCR- und Trainingstool.  Zudem be- 
antworten wir Ihre Fragen, die sich aus den  
Tutorials ergeben haben und gehen näher auf 
spezielle Funktionen und Einstellungen ein,  
die im Trainingsalltag nützlich sind. 

MODUL 2:
Gemeinsam schauen wir, wie Sie Ihre Trainings 
noch interaktiver gestalten können und erklären 
Ihnen, wie Sie fehlende Funktionen in Microsoft 
Teams durch andere Apps und Workarounds er-
gänzen. Zudem werden Lösungen und Strategien 
zu konkreten Fragestellungen erarbeitet und  
Anwendungsmöglichkeiten in Microsoft Teams 
trainiert.

Zwischen den Live-Online-Trainings vertiefen 
Sie das Erlernte in einer angeleiteten Selbstlern-
phase. Mit praxisbezogenen Transferaufgaben 
und in Sparring-Teams üben Sie den sicheren  
Umgang mit der Software, so dass Sie sie künf-
tig als starkes Kollaborations- und Trainingstool  
einsetzen können. Der Kurs richtet sich an  
 Anfänger sowie Trainer, die bereits erste Schritte 
mit Microsoft Teams gemacht haben. 
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