
 

LEISTUNGEN  
UND UMFANG:

Video-Tutorials (on demand  
abrufbar) persönlicher Coach  

als Ansprechpartner

PREIS: 
149 € 

anmeldung@blendedlearning.de

blendedlearning.de/weitere-kurse

Die vergangenen Monate haben dafür gesorgt, dass  
unsere Arbeitswelt immer digitaler wird. Videomee-
tings, virtuelle Konferenzen und Remote Work sind zum 
Alltag geworden. Das zwingt auch Trainer:innen zum 
Umdenken, wie sie künftig ihre Trainingsformate online 
gestalten und anbieten können.

Als einer der größten Anbieter hat sich Microsoft Teams 
im Markt für Videomeetings etabliert. Daher ist auch die 
Nachfrage nach Trainer:innen, die ihre Onlinetrainings in  
Microsoft Teams halten, stetig hoch. 

Damit Sie sich in jedem Call und Training sicher fühlen 
und das Meeting-Tool als Trainer:in perfekt einsetzen,  
haben wir einen Onlinekurs entwickelt, der speziell auf die  
Bedürfnisse und Anforderungen von Trainer:innen  
eingeht. 

INHALTE UND METHODEN 

In unserem kompakten Onlinekurs zur Meeting- und  
Trainingssoftware Microsoft Teams lernen Sie in  
mehreren professionellen Video-Tutorials alles rund um 
die Bedienung und das Handling der Software. Zudem 
vermitteln wir methodische Tipps und Tricks zur Um-
setzung professioneller Trainingseinheiten. 

DIE VIDEO-TUTORIALS BEFASSEN SICH MIT… 

der professionellen Struktur und dem Anlegen  
einzelner Teams, Kanäle und Teilnehmer-Rollen,

der Schritt für Schritt-Anleitung zur Planung 
von Meetings & Videokonferenzen sowie Tipps 
zum Teilnehmendenmanagement, Hinweise zum 
Teilnehmenden-Handling und Erläuterungen der 
Chat-spezifischen Icons, 

der Bedienung der einzelnen Meetingstools wie 
Kamera, Mikrofon, Bildschirmfreigabe und der 
Einsatz von Whiteboards 

der Nutzung und Interaktion mit der Toolbar, z.B. 
die Möglichkeit zur Meetingaufzeichnung, Chat- 
nutzung usw. 

dem Bearbeiten von Dokumenten und die Ver- 
knüpfung mit anderen Apps, Tipps zur  
effektiveren Dokumentenablage
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